
（１）協議参加者 実施日 平成 ○ 年 ○ 月 ○ 日

（２）適用要領・基準類

（３）インターネットアクセス環境・利用ソフト等

（４）電子納品対象

※

※

マスター工程のみ

※

定例議事録のみ

事前協議チェックシート（建築営繕工事用）

工 事 名 ○○小学校改修工事（電気設備工事）

工 期 平成 ○ 年 ○ 月 ○ 日 ～ ○ 年 △ 月 ○ 日

工 事 番 号 00000000000

発 注 者

所    属 建築局電気設備課

役    職

参加者名

担当監督員

参加者名 ○○　○○

役  職 現場代理人

○△　○○

工事完成図書の電子納品要領 平成25年6月版 電子納品運用ガイドライン(案) 平成25年6月版

請 負 人

会社名 ○○電設株式会社

［建築編・建築設備編］ その他(H    .   版） ［建築編・建築設備編］ その他(H    .   版）

ＣＡＤ製図基準（案） 平成19年3月版 ＣＡＤ製図基準に関する運用ガイドライン(案） 平成25年6月版

［建築編・建築設備編］ その他(H    .   版） ［電気通信設備編］ その他(H    .   版）

デジタル写真管理情報基準（案）
平成23年6月版 電子納品運用ガイドライン(案) 平成25年6月版

その他(H    .   版） ［地質・土質調査編］ その他(H    .   版）

備　　　考

 電子メール添付ファイルの容量制限

発 注 者 5 MB

請 負 人 5 MB

ソフト名
もしくはファイル形式

発注者使用ソフト 請負人使用ソフト

（バージョンも含めて記載） （バージョンも含めて記載）

文書
作成等

Ｗｏｒｄ Word2013 Word2013

ＥＸＣＥＬ EXCEL2013 EXCEL2013

その他

ＣＡＤ図面 ＳＸＦ（Ｐ２１）形式 建設CAD Auto CAD

写　真 JPEG（またはTIFF）形式 JPEG JPEG

その他

電子納品支援ソフト ＥＸ－ＴＲＥＮＤ　Ｗｉｎ EX-TREND 武蔵2016

圧縮ファイル LHA(LZH形式:横浜市の規定による）

電子的な交換・共有 行う 行わない

電子的な交換・共有方法 電子メール ASP その他

フォルダ チェック欄

納品データ名

作成者
協議時の合意内容

ｻﾌﾞﾌｫﾙﾀﾞ

○：電子 発
注
者

請
負
人

△： 紙  電子化
備考

×：不要 する しない

PLAN.XML ，PLAN_B01.DTD ○ ○

<root> ○ INDEX_C.XML,IDXC_B01.DTD ○

（施工計画書フォルダ） ○ 施工計画書（PDF） ○ ○

ＰＬＡＮ ○

ＯＲＧ
施工計画書（オリジナル）

SCHEDULE.XML  SCHD._B01.DT ○ ○

（工程表フォルダ） ○ 工程表（PDF） ○ ○

SCHEDULE ○

ＯＲＧ
工程表（オリジナル）

MEET.XML  MEET._B01.DTD ○ ○

（打合せ簿フォルダ） 打合せ簿（PDF）

MEET ○

ＯＲＧ
○ 打合せ簿（オリジナル） ○ ○



（４）電子納品対象

※監督員の了承を得た場合は不要とする。
（５）電子化しない書類

（６）工事検査方法等

)

）

その他

フォルダ チェック欄

納品データ名

作成者
協議時の合意内容

ｻﾌﾞﾌｫﾙﾀﾞ

○：電子 発
注
者

請
負
人

△： 紙  電子化
備考

×：不要 する しない

MATERIAL ○ MATERIAL.XML  MTRL._B01.DTD ○ ○ ※

（機材関係資料フォルダ） ○ 機材関係資料（PDF） ○ ○ 各種仕様書

ＯＲＧ
機材関係資料（オリジナル）

○ ※

（施工関係資料フォルダ） ○ 施工関係資料（PDF）

PROCESS ○ PROCESS.XML  PROC._B01.DTD ○

ＯＲＧ
○ 施工関係資料（オリジナル） ○ ○

INSPECT ○ INSPECT.XML  INSP._B01.DTD ○ ○ ※

（検査関係資料フォルダ） ○ 検査関係資料（PDF） ○ ○ 消防、計画通知等

ＯＲＧ
検査関係資料（オリジナル）

SALVAGE ○ SALVAGE.XML  SLVG._B01.DTD ○ ○ ※

（発生材関係資料フォルダ ○ 発生材関係資料（PDF） ○ ○ マニフェスト写し

ＯＲＧ
発生材関係資料（オリジナル）

DRAWINGF ○ DRAWINGF.XML  DRAW._B01.DTD ○ ○

○ 図面ファイル（P21） ○ ○ P21データ

（完成図フォルダ）

○ 図面ファイル（PDF） ○ ○

LAYERL_S.PDF

PDFデータ

ＯＲＧ

LAYERL_O.PDF ○ ○

図面ファイル（オリジナル） ○ ○

○

オリジナルCADデータ○

※

（保全に関する資料フォル ○ 保全に関する資料（PDF） ○ ○ 取扱説明書

MAINT

○ 設備台帳 ○ ○

○ MAINT.XML  MINT._B01.DTD ○

エクセルデータ

ＯＲＧ
保全に関する資料（オリジナル）

ＯＴＨＲＳ ○ OTHRS.XML ※2 OTHR_B01.DTD ○ ○

（その他資料フォルダ） その他資料（PDF）

○ 施工体制台帳（PDF) ○ ○ 金額入り

ＯＲＧ
その他資料（オリジナル） 施工図CADデータ

資　料　名
作成者 電子化しない範囲

発注者 請負人 全体 一部 一部の場合、その内容

請負人　　（ PC

着手関係書類

契約図書

自家用電気工作物の停電について

帳票類

工事写真 （　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

電気設備工事チェックシート

機器の準備
発注者　　（

工事打合せ簿

帳票類

検査方法等
対象電子情報

電子媒体を利用 紙、電子媒体の併用 紙

施工計画書 工事打合せ簿

工事写真 監督員との協議による。

検査時に紙で用意
する書類

手配実施者
備　　　　　　考

発注者 請負人


